
Manual Expediçao de Precatório (módulo TJTO) 

1- Com o perfil Diretor de Secretaria, pesquise no menu lateral utilizando a palavra 

“precatório”, clique na opção “Cadastrar Novo”. 

 

2- Informe o numero do processoa para o qual vai expedir o precatório e ckique em  “consultar”. 

 

3- Selecione qual das partes será o credor do precatório, nesta fase caso o credor seja o advogado,  este poderá 
ser selecionado. 

 

 

 

 

 

 

 



4- A expediçao do precatório ocorrerá em 5 etapas, as informaçoes que possuem o sinal “*” são de 
preenchimento obrigatório ( na etapa 1 todas as informações sao obrigatórias) ao finalizar o preenchimento 

de cada etapa, clique em  “próximo” 

 

 

5-  Na etapa 2 , todas as informações são de preencimento obrigatório, e caso a natureza do crédito seja “salários, 
vencimentos, proventos, pensões”informar o orgão responsável, também é obrigatório, bem como a condiçao. 

 

 



6- Na etapa 3, informe o numero do processo de conhecimento e clique no botão “buscar”. 

 

7- Após clicar “buscar”, informe a data do ajuizamento e a data do transito em julgado e seus respectivos 

eventos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8- Nesta etapa informe o crédito Requisitado, bem como se existe destaque de honorários contratuais, 
lembrando que todas as informações com o simbolo “*”são de preenchimento obrigatório, No caso de 

outros crédito o preencimento é obrigatório, nem que seja com o valor 0,00. 

 

 

 

 



 

9- Nesta última etapa preenchida todas as informações, clique no botão Finalizar 

 

10- Após clicar no botão finalizar, uma tela com um resumo completo de todo o preenchimento irá aparecer, 
favor conferir se está tudo correto e clique no botão “salvar e ir à listagem” 

 

 

 

 

 

 

 



11- O Sistema informará que a requisição foi cadastrado com sucesso e ela aparecerá na lista de requisições 
cadastradas. Neste momento ainda é possivel realizar edição e ao clicar no botão “revogar”a requisição 

preenchida será excluída 

 

 

Fase de assinatura e envio da Requisição ao Tribunal 

12- No perfil de Magistrado, no menu lateral, pesquise utilizando a palavra “precatório” e clique na opção “listar 
precatórios”. 

 

 

 

 

 

 

 



13- Serão listados todos as requisiçoes pendentes de assinatura, neste momento para visualizar as informações 
inseridas na requisição para clicar no botão “editar”, a requisiçãop será aberta e todas as informações 

inseridas poderão ser visualizadas e alteradas. Caso querira cancelar a requisição neste momento, basta 
clicar no botão “revogar”, mas caso esteja tudo certo, basta clicar no botão “assinar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14- Ao assinar, a requisição desaparecerá da lista, pois nesta tela ficam as requisiçoes com o filtro “para assinar”, 
para visualizar as requisições assinadas e já enviafas ao Tribunal, basta selecioner o filtro “anexada ao 

processo” e clicar no botão “atualizar”. 

 

15- Serão listados todas as requisiçoes anexadas e enviadas ao Tribunal, neste momento os botões “editar”, 

“revogar”e “assinar”ficam desabilitados. 

 

16- No momento da assinatura, imediatamente a requisição é enviada ao Tribunal de Justiça, e nos autos 
originários é lançado um evento contendo o numero da requisição ( este número é um sequencial, por 
órgão, função semelhante ao que ocorre nos alvarás eletrônico) e o número do Precatório. 

 

 

 


