RESOLUCAO N° 006/2004.

Institui a Diretoria de Controle Interno das atividades
administrativas do Poder Judiciario do Estado do Tocantins.

O Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Tocantins, na 92 Sess&o Ordinaria,
realizada no dia 11 de novembro do ano de 2003, e

CONSIDERANDO que ¢ através do controle, como uma das fungbes do
administrador, que se acompanha o curso da agao administrativa, para prevenir-lhe e
corrigir-lhe os equivocos, com vista a manté-la em consonancia com as normas pré-
estabelecidas e com as decisdes previamente tomadas;

CONSIDERANDO que a funcdo de controle, dado o universo das questbes
administrativas, pode e, ndo raro, deve ser estruturada em sistema centralizado em
orgédo da estrutura organizacional que auxilie os gestores a exercé-la;

CONSIDERANDO que, em se tratando de instituigbes publicas, é fungao precipua
do controle o acompanhamento dos gastos, como fruto da reformulagdo de métodos e
técnicas de administracdo que assegure a exceléncia da gestdo dos recursos
disponiveis e o primado da sua integridade e acessibilidade aos cidadaos;

CONSIDERANDO que, no Poder Judiciario do Estado do Tocantins, enquanto o
controle das atividades-fim é devidamente exercido através da sua centralizagdo na
Corregedoria-Geral da Justica, o das atividades-meio esta a descorberto de 6rgao
auxiliar da Administracdo que o0 centralize na estrutura organizacional;

CONSIDERANDO que se faz necessario um 6rgao centralizador do sistema de
controle, ndo s6 para a plenitude do exercicio das fungdes administrativas, mas
também para suprir o que vinha sendo exercido previamente pelo Tribunal de Contas
do Estado do Tocantins e para assegurar a observancia dos limites de gastos
estabelecidos pela Lei Complementar n° 101/2000,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituida a Diretoria de Controle Interno do Poder Judiciario, vinculada
ao Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins,
consubstanciada em um sistema composto de auditoria, fiscalizagdo e orientacao,
visando a controlar as atividades administrativas das unidades integrantes do Poder
Judiciario do Estado do Tocantins, na forma definida nesta Resolucéo.

§1° - A instituicao da Diretoria de Controle Interno ndo exime os titulares dos comandos
hierarquizados do Poder Judiciario da responsabilidade individual de controle no
exercicio de suas fungbes, nos limites das respectivas areas de competéncia,
observadas a Lei Complementar n°® 101/2000, e as normas de gestdo expedidas pela
Diretoria.

§ 2° - Excluem-se do ambito de atuagdo da Diretoria as atividades judiciarias, como
atividades-fim do Poder Judiciario, sujeitas a regime proprio de controle, centralizado
na Corregedoria-Geral da Justica e os gabinetes dos componentes do Tribunal de
Justica.

Art. 2° - S3o objetivos da Diretoria de Controle Interno:

| - fiscalizar o cumprimento da Lei Complementar n® 101/2000, Lei 8.666/93, Lei
4.320/64 e os principios estabelecidos para a gestdo publica responsavel,

Il - controlar a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial das unidades
administrativas do Poder Judiciario;

Il - acompanhar a execugcdo do orcamento e dos programas de trabalho, para as



verificagbes necessarias a utilizagao regular e racional dos recursos e bens publicos e
para a avaliagdo dos resultados alcangcados pelos administradores;

IV - prover orientacdo aos administradores, com vista a racionalizacado da execugao da
despesa, a eficiéncia e a eficacia da gestao;

V - subsidiar os 6érgdos responsaveis pelo planejamento, orcamento e programacgao
financeira, aperfeicoando-lhes as atividades;

VI - velar pela fiel observancia das normas legais e regimentais na pratica dos atos de
administragao;

VIl - colaborar com as agdes administrativas de aperfeicoamento dos métodos e
técnicas de gestao;

VIII - velar pela observancia dos sistemas organizacionais, funcionais e operacionais
estabelecidos;

IX - criar condigbes indispensaveis para assegurar eficacia ao controle externo
exercido pelos orgéos competentes.

Art. 3° - O controle interno, exercido pela Diretoria instituida por esta Resolugao,
devera estruturar-se visando a contribuir para que a Administracéo atinja os objetivos e
as metas estabelecidos, através da precisédo e da confiabilidade dos registros dos atos
e fatos da gestdo, da eficiéncia operacional e da aderéncia as politicas administrativas
prescritas na Constituicdo, na lei e normas internas do Poder Judiciario.

Art. 4° - O controle interno sera realizado nas seguintes modalidades:

| - controle preventivo, efetuado com a finalidade de evitar a ocorréncia de erros,
desperdicios ou irregularidades;

Il - controle corretivo, visando a adogao de agdes corretivas, apds a detecgao de erros,
desperdicios ou irregularidades nos atos administrativos.

Art. 5° - O controle interno atuara sobre todas as atividades administrativas,
compreendendo as seguintes areas:

| - gestao financeira, orgamentaria e contabil, cujo objeto € o controle da arrecadacgao
das receitas e realizagdo das despesas, em conformidade com as linhas tragcadas pela
Administragéo, sendo realizada através do exame dos registros contabeis, da analise e
interpretacao dos resultados e disponibilidades econédmico-financeiros, da prestagao de
contas de numerarios, dos relatérios de cumprimento de metas e de gestao;

Il - gestdo patrimonial, que visa a tutelar o patrimdnio da instituicdo, examinando o
procedimento de aquisicdo, tombamento, distribuicdo, estoque, contabilizagao,
documentagdo e baixa dos bens patrimoniais, bem como contrato de aquisigao,
alienagdo e de prestacdo de servicos e, ainda, de execugdo de obras;

Il - gestdo de pessoal, através do acompanhamento da estruturagdo de cargos,
subsidios e vencimentos, dos provimentos e vacancias dos mesmos, do cadastro, dos
calculos e dos registros financeiros;

IV - gestdo operacional, visando a eficiéncia funcional da Administracdo, através da
racionalizacdo dos servigos e suas rotinas, estabelecendo normas padronizadas de
instrumentalizagédo e processamento e de comportamento do pessoal na execugéo das
tarefas;

V - gestdo técnica, realizada através da medigao e avaliagdo de servigos, com vista a
observancia ou a revisdo dos métodos e técnicas organizacionais, bem como dos
planos, programas e projetos tragados e sistemas estruturados;



VI - gestao legal, visando ao fiel cumprimento das disposi¢des legais e regimentais em
vigor na pratica dos atos de administracao.

Art. 6° - O controle interno previsto no artigo 4°, sera executado nas seguintes
formas:

| - preventivo-orientador, tendo por objetivo o exame e a conferéncia dos atos em
elaboracdo, a orientacdo geral dos servidores e das atividades de cada unidade
administrativa, visando ao exato cumprimento das decisées superiores € das normas
reguladoras da espécie;

Il - documental, tendo em vista o exame de documentagdo sobre aspectos
administrativos, patrimoniais, financeiros e contabeis, com fim de averiguar a exatidao
e a regularidade dos atos e fatos da gestéo;

Il - retrospectivo, tendo em vista a acao fiscalizadora permanente, através de relatérios
e de outros mecanismos de apropriagao de informacdes;

IV - pericial, para atender solicitagdes dos comandos hierarquizados ou determinacbes
da Presidéncia.

Paragrafo unico - Os atos e fatos administrativos seréo revistos e analisados dentro do
prazo previsto na lei que rege a matéria.

Art. 7° - As formas de execugdo do controle previstas no artigo anterior terdo as
seguintes finalidades:

| - orientagéo e treinamento do pessoal para o fiel cumprimento das normas legais e
regimentais, bem como para a eficiente execugao dos trabalhos que lhe sdo afetos;

Il - exame e verificagdo dos documentos relativos aos atos e fatos da gestdo, sob os
principios da legalidade, da moralidade e da economicidade, considerando as suas
condigcbes intrinsecas e extrinsecas;

Il - verificacdo total dos fatos por solicitagdo explicita das unidades administrativas
interessadas na apuragao da realidade;

IV - preparo e exame de relatérios, bem como apresentacado dos resultados, com a

proposicdo de medidas necessarias a corregdo de anomalias verificadas.

Art. 8° - Integram a estrutura do 6rgéo de Controle Interno do Tribunal de Justiga do
Estado do Tocantins:

I - a Diretoria de Controle Interno, como o6rgao central; e

I — a Divisdo de Acompanhamento e Orientacdo e a Divisdo de Auditoria e
Fiscalizagao.

Art. 9° - A Diretoria de Controle Interno, assessorara a Presidéncia nos assuntos de
auditoria, fiscalizacdo e orientacdo das atividades administrativas do Poder Judiciario.

Art. 10° - Compete a Diretoria de Controle Interno, além das demais atribui¢cdes
constantes deste ato:

| - orientar, verificar a legalidade e avaliar os resultados de gestdo orgamentaria,
financeira, operacional e patrimonial das unidades administrativas, observando a
responsabilidade das autoridades pela guarda e aplicagdo de dinheiros, valores e bens
moéveis e imoOveis do Poder Judiciario ou a estes confiados;

Il - atuar, de forma profissional e ética, obedecendo os principios da legalidade, da



moralidade, da impessoalidade, da publicidade, da economicidade e da eficiéncia;
lll - organizar as tomadas de contas do ordenador de despesa, coordenar e executar o
programa de auditoria interna e apoiar o controle externo no exercicio da sua missao
constitucional;

IV - analisar os processos licitatérios os de dispensa e inexibilidade de licitagéo, bem
como os contratos, convénios, ajustes ou termos deles decorrentes, atentando para o
cumprimento dos principios béasicos da administragdo publica e autenticidade da
documentagéao suporte;

V - analisar a documentagdo comprobatéria da execugdo orgcamentaria e financeira;

VI — buscar atingir as metas previstas nas leis orcamentarias e fiscalizar a observancia
da legislagao e exatidao da classificagdo das despesas de acordo com o Plano
Plurianual, das Diretrizes  Orgamentarias e do  Orgamento  Anual;

VIl - elaborar o Plano Anual de Atividade de Auditoria, em consonancia com as
diretrizes, normas e padrdoes estabelecidos para a auditoria do servigo publico;

VIl - realizar auditoria nas unidades administrativas do Tribunal, quando solicitada,
visando a comprovar a legalidade ou irregularidades, indicando, quando for o caso, as
medidas a serem adotadas para corrigir as falhas encontradas;

IX - manter assentamentos sobre as auditorias realizadas e tomadas de contas,
encaminhando os processos de apuragao de responsabilidade a instancia competente
e verificando o ressarcimento de eventuais prejuizos ao  erario;

X - acompanhar as providéncias adotadas pelas areas auditadas, em decorréncia de
impropriedades ou irregularidades eventualmente detectadas, propondo, quando for o
caso, encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado;

XI - proceder ao controle dos agentes recebedores de fundos rotativos e tomadores de
adiantamento, bem como examinar a respectiva prestacdo de contas;

XII - acompanhar a elaboragdo e o cumprimento dos atos definidores de modelos
organizacionais, planos, programas e projetos e de estruturacdo de sistemas de
funcionamento, com vista a sua legalidade, viabilidade técnica e eficiéncia;

XIII - promover o acompanhamento das despesas com ativos, inativos e pensionistas,
bem como planejar e implementar as medidas para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite;

XIV - promover o acompanhamento da despesa de pessoal do Poder Judiciario, a fim
de evitar que a mesma alcance o limite contido na Lei Complementar n°® 101/2000;

XV - auxiliar na confecgdo e assinar os relatérios de gestdo fiscal, nos termos das
normas emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

Art. 11° - A Chefia da Diretoria de Controle Interno sera exercida por servidor que
seja bacharel em Direito, integrante do quadro de servidores efetivos do Tribunal e que
nao seja cbnjuge ou parente até o terceiro grau, inclusive, em linha reta ou colateral,
consangliineo ou afim, de Desembargador e Juiz de Direito, ativos ou inativos, e
servidor do Tribunal, competindo-lhe o planejamento, a supervisdo e a orientagédo geral
dos trabalhos, observado o programa aprovado pela Presidéncia.

Art. 12 °- As Divisbdes do Controle Interno previstas no artigo 8°, terdo as seguintes
atribuicdes:

| — A Divisdo de Acompanhamento e Orientacdo é a unidade administrativa incumbida
da programacgao das ag¢des do controle interno, estabelecendo-lhes as prioridades, a
cronologia e as formas de levantamento, apropriagéo e registro das informagdes, além



de acompanhar-lhes a execucdo, para fins de controle e, avaliagdo.
Il — A Divisao de Auditoria e Fiscalizagdo é a unidade administrativa incumbida da
execugao das agdes de controle interno, competindo-lhe, para tanto, realizar a
auditoria, a fiscalizagdo, levantando dados e informagbes para a elaboragdo do seu
relatério e a formulagdo das propostas de medidas que cada caso requerer.

Art. 13° - A Diretoria de Controle Interno contara com a seguinte composigéo:

I - 01 Diretor, consoante os ditames constantes no artigo 11;

Il - 02 contadores;
1 - 01 administrador;
\Y - 01 bacharel em direito;
\Y - 02 assistentes administrativos.

§1° - Aos contadores, administrador e bacharel em direito, todos com formacao
superior, e integrantes do quadro de servidores efetivos do 6rgdo, compete dirigir as
equipes de trabalho e preparar os relatérios, atuando cada qual em area
correspondente a sua habilitagcao profissional.

§2° - Os assistentes administrativos serdo servidores destinados a prestagcao de
servigos auxiliares e suporte logistico.

Art. 14° - A Diretoria de Controle Interno do Poder Judiciario atuara:

| - ordinariamente, de acordo com o plano de atuacdo aprovado pelo Presidente do
Tribunal,

Il - por solicitacdo expressa dos oOrgédos, deferida pelo Presidente;

Il - por determinacgéo do Presidente, que indicara os fins e a extensao dos trabalhos a
serem realizados.

Art. 15° - O plano de atuacgao incluira nas prioridades os controles emanados das
disposigdes da Lei Complementar n® 101/2000, Lei 8.666/93 e Lei 4.320/64.

Art. 16° - A Diretoria de Controle Interno podera contar com o assessoramento de
técnicos de outros 6rgaos, procurando instrumentalizar a sua atuagao, através de
medidas técnicas como as seguintes:

| - consolidagao de leis e atos normativos sobre assuntos de interesse do controle;
Il - elaboracédo de manual de procedimentos;

Il - criagdo e desenvolvimento de modelos de relatérios que contenham, de forma
objetiva, todas as informagdes necessarias, pertinentes a atuagao do 6érgao.

Art. 17° - A fim de imprimir maior eficiéncia as atividades administrativas de controle
ou promover auditoria aprofundada em setor especifico, pode o Presidente do Tribunal
de Justica contratar servigos técnicos de empresas de auditoria ou de profissionais
especializados, nos termos da Lei 8.666/93, para a realizagdo de procedimento
conjunto com a Diretoria de Controle Interno.

Art. 18° - Os integrantes do 6rgéo de Controle Interno observarao, no exercicio de
suas fungdes, postura e técnica exemplares, adotando, para tanto, os seguintes
preceitos:



| - ndo fazer julgamento precipitado;

Il - interpretar criteriosamente as distor¢des e falhas verificadas;

Il orientar os trabalhos dentro dos principios cientificos da administragéo;

IV - dar validade apenas a atos e fatos efetivamente comprovados;

V - estabelecer regras de controle para os documentos examinados;

VI - guardar sigilo de suas atividades, observada a legislacdo pertinente;

VII - agir com discri¢ao, inserindo as observacdes necessarias no relatério respectivo;
VIII - atuar com senso de objetividade;

IX - inteirar-se da estrutura organizacional, dos sistemas de funcionamento e das novas
rotinas e recomendacgdes de postos de comando;

X - manter um registro de assinaturas para efeito de conferéncia;
XI - inteirar-se das leis e das normas regimentais em vigor;

Xll - procurar a cooperagao espontanea de todos os setores;

XIII - sugerir a autoridade imediatamente superior e por meio de relatério, medidas
decisorias;

XIV - agir com presteza;

XV - relatar com imparcialidade, espirito analitico e objetividade, evitando o emprego
de termos, adjetivagbes ou valoragéo pessoal; e

XVI - proceder a revisdo de qualquer relatério que haja causado duvidas ou
ambiguidades.

Art. 19° - O Presidente do Tribunal podera, através de ato préprio, expedir normas
complementares que julgar necessarias, visando aperfeigoar a estrutura do 6rgéo e
elevar os padrdes de eficiéncia do seu funcionamento.

Art. 20° - Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA PRESIDENCIA, em Palmas, aos 05 dias do més de maio de 2004, da
116° da Republica e 16° do Estado.

Desembargador MARCO VILLAS BOAS
Presidente



