	ESTADO DO TOCANTINS
TRIBUNAL DE JUSTIÇA

DIRETORIA-GERAL
	AUTORIZAÇÃO DE VIAGEM
	NÚMERO:

	DIRETORIA REQUISITANTE/ORGÃO: 
	RAMAL:

	NOME: 
	MATRÍCULA:

	CARGO/FUNÇÃO:


	LOTAÇÃO:


	BANCO:
	AGÊNCIA:
	CONTA:

	DESTINO: 

	SAÍDA:


	RETORNO:

	Nº DIÁRIAS:


	MEIO DE TRANSPORTE:

(    ) AÉREO

(    ) RODOVIÁRIO

(    ) VEÍCULO
(    ) OUTROS

	FINALIDADE



	1. DIRETORIA REQUISITANTE

	Solicito autorização de viagem com a finalidade acima:

Data:   ____/___/____               ____________________________         ___________________________

                                                                     Requisitante                                             Diretor da Área

	2. DIRETORIA-GERAL

	(    ) Autorizo a viagem com ________________ diárias.

(    ) Não autorizo a viagem.
(    ) Autorizo a compra de passagem.
(    ) Não autorizo a compra de passagem.
______________________________________________________________
Data: ____/___/___                  _____________________________________

                                                                            Diretor Geral
	PORTARIA Nº.:



	
	Data ____/____/______

	3. DIRETORIA FINANCEIRA
	4. DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

	(  ) Diárias pagas por processo ordinário.
(  ) Passagem adquirida.
Nº DE DIÁRIAS        VALOR DA DIÁRIA      VALOR CONCEDIDO

____________     x     ____________      =    _______________

Data ____/____/______         _____________________________

                                                             Diretoria Financeira

                                                                                                                                                          
	(  ) Diárias incluídas no dossiê funcional.
Data ____/____/______         _____________________________

                                                    Diretoria de Recursos Humanos



	OBSERVAÇÕES



	NORMATIZAÇÃO

1. A requisição de diárias será formulada com um mínimo de 10 (dez) dias úteis, contados do recebimento Diretoria-Geral.

2. Deverão ter cópias da Portaria do servidor a Diretoria de Recursos Humanos e a Diretoria Financeira.

3. Havendo necessidade de aquisição de passagem, o pedido será encaminhado em 02 (duas) vias deste formulário.

	Data de Recebimento na Diretoria-Geral 
____/____/______


	Assinatura 

​​​__________________________________



	Elaborado por:

Diretoria Geral
	Aprovado por:

Diretor Geral
	Data de aprovação:

04/03/2009


